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OHJE TALOTURVALLISUUSTOIMINNAN
JARJESTAMISESTA

1. OHJEEN TARKOITUS

Taman ohjeen tarkoituksena on antaa suuntaviivat taloturvallisuustoiminnan toteuttamiselle
Helsingin kaupungin asunnot Oy:n (myohemmin Hekan) kiinteistoissa. Ohje taydentaa talo-
turvallisuuteen liittyvaa lakisaateista ohjeistusta ja ohjeella myos pyritdan sitomaan Hekan
taloturvallisuustoiminta osaksi lakisaateista toimintaa.

2. TALOTURVALLISUUDEN ORGANISOINTI

2.1 Vuokranmaaritysyksikon taloturvallisuushenkilo

Tavoitteena on, etté jokaiseen vuokranmaaritysyksikkdon (kohteeseen) valitaan vahintaan yksi talo-
turvallisuushenkilé asukkaiden kokouksessa ja liséksi kullekin kohteen vaesténsuojalle valitaan va-
estdnsuojan hoitaja. Taloturvallisuuden tehtaviin haetaan taloturvallisuustoiminnasta kiinnostuneita
asukkaita yhtion ja turvallisuustiimin toimesta ‘jatkuvalla haulla’ tai erityisin kampanjoin. Heka pitaa
ylla luetteloa jasenista. Taloturvallisuushenkildiden toimikausien lukumaaraa ei ole rajattu.

2.2 Hekan taloturvallisuushenkilot

Isdnndinnin neljaan alueeseen itd, pohjoinen, etela, Iansi nimetaan taloturvallisuuden vastuuhenkild
ja hanelle sijainen. (4 henkilda + varahenkilét) Kaytanndn tehtavista jokaisen kohteen osalta vastaa-
vat ko. alueen isannditsija seka alueen tyonjohtaja (mm. turvallisuuskavelyt, pelastussuunnitelman
yllapitdmien). Hekan taloturvallisuushenkild myds antaa tarvittaessa neuvoja tdman ohjeen sovelta-
miseen. Kohdeisannditsija vastaa turvallisuustoiminnan itsearvioinnin organisoinnista.

2.3 Turvallisuustiimi

Turvallisuustiimit kootaan kohteiden turvallisuushenkildista. Turvallisuustiimeja voi olla alueella yksi
tai useampia. Paatoksen turvallisuustiimien toimialueesta ja kokoonpanosta tekee Heka. Kukin tur-
vallisuustiimi valitsee keskuudestaan tiimin vetajan.

2.4 Muut osapuolet

Heka nimittaa taloturvallisuuskoordinaattorin, jonka tehtavana on koko yhtion tasolla tukea, auttaa
ja opastaa asukkaita, Hekan tydntekijoita ja johtoa seka turvallisuustiimeja kaikissa kodin ja asumi-
sen turvallisuuteen liittyvissa tehtavissa.
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Helsingin Pelastusliitto toimii Hekan tukena ja yhteistydkumppanina taloturvallisuuden kysymyk-
sissd. Helpen asiantuntijat vastaavat kaikkiin taloturvallisuutta koskeviin kysymyksin,
p. 050 325 6655, sdhkdposti: helsingin.pelastusliitto@helpe.fi

3. TURVALLISUUSTIIMIEN TOIMINTA

3.1 Turvallisuustiimien tehtavat

Turvallisuustiimien tehtava on yhdessa Hekan turvallisuushenkiléston kanssa huolehtia kiinteistéjen
turvallisuusasioiden kaytannon toteuttamisesta. Tiimin tehtavaan sisaltyy mm:

- osallistuminen pelastussuunnitelman yllapitoon

- turvallisuuskavelyt ja niista raportointi (Liite 1: Turvallisuuskavelyn tarkistuslista — Helpe)

- turvallisuusasioiden kehittdminen

- turvallisuusasioista raportointi ja tiedottaminen

- toimintasuunnitelman ja —kertomuksen laatiminen vuosittain

- taloturvallisuutta edistavien esitysten tekeminen budjettiin

Turvallisuuskavelyjen on tarkoitus tukea itsearvioinnin suorittamista.

Tiimi ei voi vastata kiinteistbnomistajan lakisaateisten velvoitteiden tayttdmisesta, vaan niista vastuu
on aina yhtiolla. Pelastussuunnitelman yllapidon vastuuhenkild on kohteen isdnnditsija.

3.2 Turvallisuustiimien organisointi

Turvallisuustiimien toimikauden ensimmaisen kokouksen kutsuu koolle yhtion edustaja (kokous per
yksi asukasdemokratian 21:sta alueesta); Kokoukset pidetaan kahden vuoden valein tammi-helmi-
kuussa.

kokouksessa turvallisuustiimi valitsee itselleen vetdjan ja varavetajan seka sihteerin ja tarvittavat
muut toimihenkil6t. Turvallisuustiimin toimikausi on kaksi kalenterivuotta.

Turvallisuustiimin toimihenkildiden tai jasenten toimikausien maaraa ei ole rajoitettu.

Turvallisuustiimin jdsen voi erota turvallisuustiimista ilmoittamalla siitad suullisesti tiimin kokouksessa
tai kirjallisesti tiimin vetajalle ja Hekan turvallisuushenkildlle. Turvallisuustiimin jdsenen toimikausi
paattyy, jos jasen muuttaa pois tiimin toiminta-alueelta. Heka voi myds tilanteen vaatiessa paattaa
jasenen erottamisesta.

3.3 Turvallisuustiimin jasenen rooli vuokranmaaritysyksikossa

Turvallisuustiimin jasen osallistuu tarpeen mukaan asiantuntijana (ks. kohta 4.3) oman kohteen asu-
kastoimikunnan kokouksiin silloin, kun kasitelldaan taloturvallisuuteen liittyvia ajankohtaisia asioita;
esim. turvallisuuskavelyjen ’tulosten’ esittely, tiedottaminen pelastussuunnitelman paivittdmisesta
ym.
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Turvallisuustiimin jasenet pitavat kiinteasti yhteytta asukkaisiin ja jarjestavat saanndllisesti asukkai-
den turvallisuusiltoja. He ilmoittavat yhteystietonsa asukkaille ja jakavat turvallisuustietoutta mm. il-
moitustaulujen kautta.

3.4 Hekan rooli turvallisuustiimien toiminnassa

Hekan henkiléstd osallistuu turvallisuustiimien toimintaan olemalla mukana turvallisuustiimien jarjes-
taytymisessa seka osallistumalla turvallisuuskavelyihin. Turvallisuuskavelyissa Hekan edustaja huo-
lehtii tarkastettaviin tiloihin paasysta. Hekan edustajana turvallisuuskavelyssa voi toimia esim. koh-
teen tydnjohtaja, kiinteistdnhoitaja tai alueen paivystija.

Turvallisuuskavelyjen raportit toimitetaan alueen taloturvallisuuden vastuuhenkildlle seka kohteen
isannoitsijalle. Kohteen isannditsijan tulee antaa taloturvallisuustiimin vetajalle kirjallinen palaute tii-
min toimittamiin raportteihin.

Muihin tiimien kokoontumisiin yhtién edustajat osallistuvat erikseen kutsuttaessa.

Heka jarjestaa turvallisuustiimille mahdollisuuden osallistua pelastussuunnitelmien 1apikayntiin ja yl-
lapitoon. Turvallisuustiimit jarjestavat tilat tiimien kokoontumisille.

4. TURVALLISUUSKOULUTUS

4.1 Hekan turvallisuudesta vastaavat tyontekijat

Taloturvallisuuden vastuuhenkilt (ml. sijaiset) osallistuvat Asuinkiinteistén turvallisuuskurssille (9h).
Kurssilla opetetaan asumisen ja arjen turvallisuuden perusteet, opitaan tunnistamaan riskit ja ennal-
taehkaisemaan yleisimmat onnettomuudet.

4.2 Hekan kiinteistohuollon tyontekijat

Heka jarjestada, osana muuta henkildstdkoulutusta, kiinteistdhuoltonsa tyontekijoéille turvallisuusalan
koulutusta, jossa kasitellaan Hekan turvallisuusohjeistusta ja siihen liittyvia toimintatapoja.

4.3 Taloturvallisuushenkilot

TaloturvallisuushenkilGille tarjotaan Asuinkiinteistén turvallisuuskurssille osallistuminen (9h).
Tahan koulutukseen voivat osallistua kaikki kohteiden taloturvallisuushenkilot.

Héataensiapukurssi (4h) ja turvallisuuskavelykurssi (3h) toimivat turvallisuustiimien jasenten tayden-
nyskoulutuksena. Toiminnan jatkuvuuden ja asuinympariston turvallisuuden kannalta on ensiarvoi-
sen tarkeaa, etta turvallisuustiimien henkilét sijaisineen on nimetty ja koulutettu.

Taloturvallisuuden asiantuntijana AD-kokouksissa toimiminen edellyttda vahintddn em. asuinkiin-
teiston turvallisuuskurssin suorittamista. Ylla mainittuihin koulutuksiin osallistumisen vahvistavat He-
kan turvallisuudesta vastaavat tydntekijat.
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4.4 Vaestonsuojan hoitajat

Vaestonsuojan hoitajat osallistuvat Vdestdsuojan hoitajan koulutukseen (4h). Taloturvallisuushen-
kil voi toimia myos vaestonsuojan hoitajan tehtavassa, jos han on saanut ko. koulutuksen. Koulu-
tukseen voivat osallistua kaikki kyseiseen tehtavaan valitut asukasedustajat kohteilla. Koulutukseen
osallistumisen vahvistavat Hekan turvallisuudesta vastaavat tyontekijat.

4.5 Asukkaat

Hekan asukasedustajille jarjestetaan vahintaan kahden vuoden valein yhteinen turvallisuustapah-
tuma, jossa kasitellaan Hekan turvallisuushaasteita ja turvallisuusympariston kehittamista seka tur-
vallisuusohjesdaannon sisaltdéa. Tapahtumia voidaan jarjestda myos aluekohtaisesti, jolloin alueelliset
kysymykset nousevat paremmin esille.

Asukkaiden on tiedostettava, etta jokainen on velvollinen ilmoittamaan havaitsemistaan turvallisuus-
puutteista tai —riskeista tekemalla vikailmoituksen.

Liitteet:

Liite 1: Turvallisuuskavelyn tarkastuslista / Helpe

Liite 2: Asuintalon paloturvallisuuden itsearviointi - taloyhtién opas
https://www.hel.fi/static/liitteet/pela/omavalvonta/Asuintalojen itsearviointiopas 8 2018.pdf

Liite 3: Turvallisuusprosessin kuvaus

Liite 4: Taloturvallisuuden toimintasuunnitelma

Paivitetty ohje on hyvaksytty Hekan johtoryhmassa 5.2.2024, ja se astuu voimaan heti.
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